Archivní řád  Svazu lyžařů ČR platný od 27. 1. 2005


Archivní řád Svazu lyžařů České republiky

1. Svaz lyžařů ČR jako samostatná součást Českého svazu tělesné výchovy nemá ve smyslu zákona o archivnictví povinnost zřizovat svůj samostatný archiv. Archiv SLČR nutno považovat za výhradně účelové, interní zařízení svazu.

2. Účelem tohoto archivního řádu (dále jen AŘ) je vytvořit předpoklady pro další rozvoj účelného archivnictví v rámci SLČR. AŘ stanovuje způsob zacházení s archiváliemi (tj. písemnými, obrazovými, zvukovými a jinými záznamy), které vzešly z vybraných činností v rámci působnosti SLČR nebo činnosti se SLČR souvisejícími a které vzhledem ke svému dokumentárnímu významu mají trvalou hodnotu.

3. Úkolem archivu SLČR je všestranná péče o archiválie. Tím se rozumí:

· shromažďování archiválií

· bezpečné a přehledné ukládání archiválií

· jeho řízené zpřístupňování pro studium, vědecké, propagační a jiné účely

Realizací těchto úkolů je pověřen archivář SLČR.

4. AŘ SLČR nezabezpečuje problematiku oblasti

a) ekonomiky
- ukládání účetních záznamů a jejich zachovávání podléhá          

                                        ustanovením zákona 563/1991 Sb. o účetnictví a plně je     

                                        zabezpečuje odbor  ekonomických služeb ČSTV a

b) personalistiky
- zpracovávání a uchovávání osobních dat zajišťuje centrální archiv   

  ČSTV ve spolupráci s referátem personalistiky ČSTV.

5. Oblasti, formy, lhůty a příp. osobní zodpovědnost za shromažďování a zpracování archiválií jsou stanoveny v Příloze č. 1 k AŘ SLČR.

Základním obdobím pro shromažďování a zpracovávání archiválií je jeden kalendářní rok (výjimečně lyžařská sezóna) a jeho letopočet je základním identifikačním znakem archiválie.

S přihlédnutím ke skutečnostem uvedeným v odst. 1 tohoto AŘ je zjednodušen proces skartace archiválií (uveden v Příloze č. 1 AŘ – viz. Vysvětlivky).

6. Vedle archiváře svazu má právo nakládat s archiváliemi pověřený a náležitě poučený zaměstnanec svazu, který zajišťuje bezpečnost při jejich zpřístupňování ke studiu, k propagačním či jiným účelům. Tato činnost je dovolena zásadně jen ve vyhrazených prostorách svazu.

7. AŘ nabývá účinnosti po schválení VV SLČR dnem 27.1.2005. Jeho případné pozdější změny a doplňky rovněž schvaluje VV SLČR.

